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ZAPYTANIE OFERTOWE
nr 2/04/SP3/2026
usługa cateringowa na zajęcia  realizowane jest w ramach ,,Uniwersytet Ludowy Pogranicza", który jest realizowany w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus (priorytet 6. Edukacja i kompetencje EFS +,Działanie: FEWM.06.05 Edukacja przez całe życie, nr umowy FEWM.06.05-IZ.00-0026/24-00 z dnia 28.03.2025r.) 
1. Nazwa i adres Zamawiającego  
Szkoła Podstawowa nr 3 im. Tadeusza Kościuszki w Gołdapi, reprezentowana przez: 
Dyrektora Szkoły – Leszka Retela 
19 - 500 Gołdap, ul. Kościuszki 25, 
NIP: 8471026368, REGON: 000256426
https://sp3goldap.pl/, email: sp3.goldap@wp.pl
2. Opis przedmiotu zamówienia: 
Usługa cateringowa obejmuje przygotowanie, dostarczenie zamówienia 
1. Część I 
a) Warsztaty Mała Akademia Wokalu – 10 osób , obędzie się 7 spotkań:
- woda niegazowana w podawana w butelkach  ok. (0,2 l na osobę/1 zajęcia) w sumie 70 szt. Wody
- sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia
             - ciastka kruche luzem( 2 kg)
- kawa, herbata,
Część II
  c)  warsztaty  „Ziołowe czary - mary,wykorzystanie ziół na codzień” oraz  „Od łąki do kuchni” odbędą się 4 spotkania – 10 osób
- ciastka kruche luzem( 2 kg)
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik
Część III
d) zajęcia Body Balance- mocne ciało i plecy  odbędzie się 14 zajęć – 25 osób
- woda niegazowana w podawana w butelkach  ok. (0,2 l na osobę/1 zajęcia) w sumie 400 szt. 
- sok naturalny(0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- baton energetyczny 350 szt
Część IV
e) zajęcia Joga Żywej Obecności – w ruchu i oddechu  odbędzie się 4 zajęć – 25 osób
- woda niegazowana w podawana w butelkach  ok. (0,2 l na osobę/1 zajęcia) w sumie 100 szt. 
- sok naturalny (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- baton energetyczny 100 szt

Część V
f) Kurs kancelaryjny odbędą się 1 zajęcia – 15 osób
- ciastka kruche luzem( 2 kg)
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik
- ciepłe danie
Część VI
g) kurs j. Francuskiego odbedzie się 13 zajęć  - średnio 10 osób
- ciastka kruche luzem( 2 kg)
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne – warnik
- Croissant 50 szt, makaroniki  100 szt

Część VII
h) Sztuka wizerunku jak mówić o sobie bez słów, odbędą się 2 spotkania  - średnio 10 osób
- ciastka kruche luzem( 2 kg)
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik

Część VIII
i) Siła  wizerunku od makijażu do pewności siebie, odbędą się 2 spotkania  - średnio 10 osób
- ciastka kruche luzem( 2 kg), 
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik
Część IX
j) „Twój głos twoja siła”- 5 spotkań po 1,5 h
- ciastka kruche luzem( 2 kg), 
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik
Część X
k) Makramowe inspiracje
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik
Część XI
l) „Zielony Teatr” – 2 spotkania po 3h
- ciastka kruche luzem( 2 kg), 
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik
Część XII
m) „ Las w słoiku”- 
- ciastka kruche luzem( 2 kg), 
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik
Część XII
[bookmark: _GoBack]n) „Ziołowe czary - mary,wykorzystanie ziół na codzień”- 3h
- ciastka kruche luzem( 2 kg), 
- kawa, herbata, owoce, sok naturalne (0,2 l na osobę/1 zajęcia)
- warnik


3. Obowiązki Wykonawcy:
Catering powinien być dostarczony w formie gotowej do podania, z uwzględnieniem estetyki podania oraz świeżości produktów, mile widziane lokalne produkty i zdrowe opcje.
4. Przedmiot zamówienia opisany został wg następujących kodów (CPV): 55520000-1 – Usługi dostarczania posiłków. 
5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się podmioty, które: 
- dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia
6. Termin realizacji zamówienia : do 15.06.2026 r.
7. Tryb postępowania oraz informacje dodatkowe 
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści zapytania ofertowego, przesunięcia terminu składania ofert oraz odstąpienia od jego realizacji na każdym etapie postępowania, bez podania przyczyny. Powyższe działania nie będą rodzić żadnych roszczeń po stronie Wykonawcy.
3) Wykonawca może zwrócić się z zapytaniem do Zamawiającego na piśmie lub mailowo z pytaniami o wyjaśnienie warunków realizacji przedmiotu zamówienia, nie później jednak niż na  dwa dni robocze przed terminem złożenia oferty. 
8. Instrukcja dla oferenta  
1) Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik nr 1.  
2) Ofertę należy sporządzić z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności. 
3) Zamawiający dopuszcza składanie ofert, w formie:
a) papierowej w Szkole Podstawowej nr 3 im. Tadeusza Kościuszki w Gołdapi, ul. Kościuszki 25, 19-500 Gołdap( w sekretariacie lub sali 105 biuro LOWE), z dopiskiem: „Catering na zajęcia”
b) elektronicznej na adres e-mail: ulprzedzian@gmail.com
4) Ofertę należy złożyć w terminie do 10.04.2026r. do godz. 9.00
5) Otwarcie ofert nastąpi 10.04.2026  o godz. 15.00 , sala 105. 
6) Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone bez otwierania. 
7) Niniejsza oferta cenowa obowiązuje 30 dni roboczych od wyznaczonego terminu składania ofert.
9. Kryteria oceny ofert: 
Cena – 100 % 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty decyduje najniższa cena. 
2. Oferta o najniższej cenie uzyska maksymalną ilość punktów, tj.: 100 pkt, pozostałym Wykonawcom  przyznana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) ilość punktów wg wzoru: (cena najniższa : cena badanej oferty) x 100 pkt.  
3. Cena określona przez Wykonawcę zostanie przyjęta na cały okres ważności umowy, nie będzie  podlegała zmianom i waloryzacji. 
4. Wykonawca zobowiązany jest do podania łącznej ceny wraz z należnym podatkiem VAT za  wykonanie usługi objętej zamówieniem z uwzględnieniem wszystkich kosztów związanych z  wykonaniem niniejszego zamówienia. Wszystkie wartości powinny być liczone z dokładnością do  dwóch miejsc po przecinku.  
5. Cena musi być wyrażona w złotych polskich niezależnie od wchodzących w jej skład elementów. 
6. Cena może być tylko jedna, nie dopuszcza się wariantowości cen.  
10. Ogłoszenie wyników  
1. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom  określonym w niniejszym zapytaniu ofertowym, a która została oceniona jako najkorzystniejsza w  oparciu o podane kryterium ceny. 
2.  O wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający niezwłocznie zawiadomi Wykonawców. 
11. Zawarcie umowy  
Zawarcie umowy z wybranym wykonawca nastąpi na warunkach określonych we wzorze umowy  stanowiącym załącznik nr 2.  
12. Osoby do kontaktu w zakresie przedmiotu zamówienia: 
Karolina Rzędzian – Koordynator Lokalnego Ośrodka Wiedzy i Edukacji w Gołdapi  -  email: ulprzedzian@gmail.com. 

Załączniki: 
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy.  
Załącznik nr 2 – Projektowane postanowienia umowy. 
Informacja o podstawie wykluczenia 
Zgodnie z art. 1 pkt 3 ustawy w celu przeciwdziałania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na  Ukrainę rozpoczętej w dniu 24 lutego 2022 r., wobec osób i podmiotów wpisanych na listę, o  której mowa w art. 2 ustawy, stosuje się sankcje polegające m.in. na wykluczeniu z postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo  zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.), zwanej dalej „ustawą Pzp”.  
W związku z powyższym, Zamawiający informuje, że na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia  13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu  agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514) z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wykluczy: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w  rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie  decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w  art. 1 pkt 3; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu  ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu  terroryzmu (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona w wykazach  określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę  lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została  wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o  zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu     art. 3  ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późn. zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu  765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką  dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w  sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt  3. 
Informacje dodatkowe 
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych
1. W związku z realizacją wymogów Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych „RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przysługujących Pani/Panu prawach z tym związanych. 
2. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Gołdap reprezentowana przez Burmistrza z siedzibą przy Pl. Zwycięstwa 14, 19-500 Gołdap, adres e-mail: pom@goldap.pl, tel. 87 615-60-00;
3. Jeśli ma Pani/Pan pytania dotyczące sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, a także przysługujących Pani/Panu uprawnień, może się Pani/Pan skontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych, e-mail: iod@goldap.pl. 
4. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, w tym w celu ewentualnego zawarcia umowy na wykonania zadania będącego celem niniejszego postępowania.
5. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO – przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze, tj. ustawy z dnia 11września 2019 roku Prawo zamówień publicznych (dalej „ustawa Pzp”), ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit b RODO (w przypadku zawarcia umowy na wykonania zadania).
6. Podanie danych osobowych w związku udziałem w postępowaniu o zamówienia publiczne nie jest obowiązkowe, ale może być warunkiem niezbędnym do wzięcia w nim udziału. Wynika to stąd, że w zależności od przedmiotu zamówienia, zamawiający może żądać ich podania na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz wydanych do niej przepisów wykonawczych,
7. Państwa dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostępu do Państwa danych, o których mowa wyżej może wystąpić jedynie w szczególnych przypadkach, jeśli jest to uzasadnione ochroną prywatności zgodnie z art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. Ponadto odbiorcą danych zawartych w dokumentach związanych z postępowaniem o za mówienie publiczne mogą być podmioty z którymi Administrator zawarł umowy lub porozumienia na korzystanie z udostępnianych przez nie systemów informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. 
W szczególności Państwa dane zostaną przekazane Szkole Podstawowej nr 3 im. Tadeusza Kościuszki w Gołdapi, ul. Kościuszki 25, 19-500 Gołdap jako jednostce organizacyjnej Gminy Gołdap w związku z zawartym w dniu 7 października 2025 r. Porozumieniem w sprawie przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 
W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Państwa dane mogą być przekazywane do państw z poza EOG z zastrzeżeniem, o którym mowa powyżej.
0. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy. 
1. W odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego przysługują Pani/Panu następujące prawa: dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania (poprawiania) swoich danych oraz ograniczenia przetwarzania danych.
2. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Urzędzie Miejskim w Gołdapi Pani/Pana danych osobowych, przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego właściwego w sprawach ochrony danych osobowych tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
3. Pani/Pana dane nie będą poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym również profilowaniu.
4. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od wykonawcy biorącego udział  w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO.
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